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1. Jednostki sektora finansow publicznych objete andytem wewngtrznym"

Lp. Nazwa jednostki

] 3

L. Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie — jednostka zatrudniajaca Audytora Wewngtrznego
2. Szkola Podstawowa Nr 1 im. Marii Dgbrowskiej w Gryfinie

3. Szkola Podstawowa Nr 2 im. kpt. 2. w. Mamerta Stankiewicza w Gryfinie

4. Szkola Podstawowa Nr 4 im. Podréznikow Polskich w Gryfinie

5. Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych w Gryfinie

6. Zespol Szkol w Gardnie

7. Gryfinski Dom Kultury

8. Biblioteka Publiczna w Gryfinie

2. Podstawowe informacje o komdree audytu wewngtrznego

Udzial w szkoleniach
w roku

Lp. | Imiginazwisko® Nazwa stanowiska

Numer relefonu

Adres poczty

Wymiar czasu pracy

Kwalifikacje

aawodowe”

elektronicznej (w etatach) sprawazdawezym
(w dniach)
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30 caerw
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) biegly rewident_egzamin MF W preypodky broku
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audytu wewnetrzneg i
3. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawezym
Lp. [ Temat zad. Zadan Audyt Typ  obszaru | Obszar Opis obszaru | Liesba Liczba Powola
audytowego” zapewniajace | wewnetrzn | dzi ici Lrinkalnod i audytoréw | audytoriw nie
) albo [y zlecony | w ktdrym swigzany 7 [ wspomagajge [ wewnetrzny [ wewngtrzny dzenia rzeczoz
czynnost preeprowadzo | dysponowanic | ej ch sadanin | nawey
doradeza (D) w0 zadanie | m Srodkami, o preeprowad | preeprowad | sudytowego | audy toweg
audytowe Ktéryeh mowa sajgeyeh | zajaeyeh o
woart, § ust. 3 sadanic adanic
ustawy audytowe | audytowe ‘
N : (w dninchy | (% dniach)
(w etatach) | (w etatach) Plan® :\“L"M '
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2 3 4 5 [ 7 El 9 10 1 %3
Weryfikacja
poprawnosci
dokonywan
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poprawnosei udzickuni
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Temat zadania
sapewniajieezo lub

crynnosé

Poul: zalecen

Iub opinic i wnioski

Ryzyka. do ktéryeh odnoszs sig wydane zalecenia

b opinie

&

Weryfikacja

rawnosc
dokenywania zaméwie
publicznyeh przez
Wydzial Orga

i Gminy w Grylinie

doradeza
[11)]
3

T wskazywanie stniklury  szacunkowe)  warloici
fenia (wartosé zamdwiei podstawowyeh or
urupelnigiacyeh)  w  dokumentach  zwigzanych
i josku o

£ sracowaniem waw. warlosei i we  whi
wszczgeie postgpowania o udziclenic zaméwienia
publicenego:

- dokumentowanie procesu szacowania Waros
zamdwienia 7z nalezvta starannoscia Notatki 2z
szacowania winny byvé podpisane prrez osoby
adpowiedzialne za wykonanic ww. czvnno
Sposih  dokumentowania  szacowania - wartos
zaméwienia  publicmeso  dla posigpowan
prowadzonych W trybic  ustawowym  malezy
uregulowaé  w zarzadzeniu,  Szacowanie  warlogci
zaméwienia publicznega winno byé werylikowane
precz wskazane osoby

- wskazywanic kompletnego zrodla finansowania
zaméwienia publicznego na wnioskach o wszezecie
postepowania o udziel néwicnia publicznego
oz w umowach, Nalezy zapewnié potwierdeenic
rodel  finansowanin  wskazywanych  na
dokumentach, o kiorych wyzej mowa, bez wzgledu
na ich dysponenia (w syluacji pdy zamdwienie
publiczne  realizowane jest e srodkow  wiely
komorek  oremmizacsjnyeh  w  Ureedsie. o
posigpowanie preeprowadzn wybrana komorka):

nie

- ustangwienie koniroli wsigpnej operacji w zakresie
dokony wania Zamdwien publicznych

~ryzyko wyslapienia nmiescisiosel przy okreslani

kwoty wadium:
- nayko nie uwsglednienia wanosci samewier
wrupelnigjacych w procesie szacowania warlosei

publicziego co wiaze si 7 mozliwesciy

jenia ryzyka  niepoprawnego wyboru  w
procedury whisciwej do wydatkowania

srodkéw finansowyeh:

- luki w systemie kontroli:

- rvovko nicpoprawncgo  okreslenia  wartosci
Zaméwienia publicznceo:

- rymvko nicpoprawnego wyboru w zakresie
procedury whisciwe] do wydatkowania Srodkow
finansowyel
- luki w systemie kantroliz

- ryzyko niewystarczajnee) wielkosei srodkow na
finansowanie zamowienia publicznego:

- w przypadku niedoborow srodkaw finansowyeh na
finansowanie  zamowienia  publicznego  istnicje
rvzyko konieeznosci uniewwmienia postepowania —
wydluzenia  procedury  udzielenia  zamowienia
publicznega:

- trudnosci ze wskazaniem osob odpowiedzialnyeh
2 sprawowanie  kontroli  wstepne:  zpadnosei

(m.in. na wniosku o wszcreeic  postep o
udriclenic  zaméwienia  publicziego.  projekcie

operacii gospodarczych i finansowych 7 planem
finansowyn:
- luki w systemie kontroli:

umowy) w porczumieniu ze sluzbami finansowymi

wybrac edpowiednio
pravem™. aibo, Ideniy fikacia on:

swnicnic o prawidlowoict d
o ryzyka”. albo Zwiekszenie efektywnosci | skutecznosci koniroli wewngtrzn

fektywnodei i skutecznusci driala

™, albo . Zwickszenic hezpiccae
albo Wkeycie znaczne nieprasidlow

wa zasobin . slbo  Doprowadzenic do dzialania 7godnego 7
osci
415



Ffekty precpr i Podsta zalecenia lub opinie i wnioski | Ryzyka, do Ktoryeh odnose si¢ wydane zalecenia

Lp. | Temarzadania
i lub opinie i wnioski

B

saduni toweg”!

doradesa

(ny

Urzedu. Niczbednym jest wskazanmie na witiosku
iw procedurach udzielania zamdwient publicznych
asob odpowiedzialnyeh  za dokonywanie kontroli
wstepnej na odpowiednich dokumemtach, Prayjecie
ohowiazkéw przez te osoby  powinna  byé
ponwierdzone dokumentem w formie odrehnego
imiennego  upowasnienia  albo  wskazani
wregulaminie  organizacyjnym  jednosthi. Dl
skureeznodel takiego powierzenia wymagane jest
precyzyine  okreslenie  zakresu  przejmowanego
obowiazku § odpowiedzialnosei;

- propozycja  sporzadzania Pl zaméwien |- ryzvko niewhiciwego wyboru w  zakresic
publicznych,  w  celu  usprawnienia  procesu | procedury wiadciwej do wydatkowania srodkdw
zaméwieniami publicznymi w komorce | finansowych:

oraz jednostee organizacyineg. Ww. plan pozwoli na
zebranic informacji niczbednych do whasciwego
oszacowania wartosci porencjalnego zaméwienia
publicznego jak rownicz wskazanie wszystkich
sridel finansawania (bez wzgledu na dysponenta —
komorkg organizacyina jednost

w tresci ogloszei

- eapewnienie  sbieznosci wresci  ogloszen o |- ryzvko wystapienia rozbicino:
Zimowieniu umieszezanyeh w Biuletynie Zaméwien |0 zaméwicniv  umicszezanveh  w Biuletvnie
Publicznych orax w siedzibie zamawigjacego i na|Zamowien  Publicznyeh  ore  w  sicdzibie
Jego stronie internetowej. zgodnie z przepisami | zamawiajacego | na jego stronic internetowgi:
prawa oraz kompletnosci w zakresie informacji |- rvzvko nickompletnosei informacji wymaganych
wymaganyeh przepisami prawa: wiawy  Prawo  zamowien  publicznych  w
ogloszeniach o zaméwieniu  umieszezanyeh  w
Biuletynic Zumowieni Publicznych;

- dokumentowanic zamieszezania ogloszenia o
Zamowieniu na stronie internetowe|
Zamawinjacego. poprzez umieszezanie wydrukow
wdokumentacji 2z posigpowania o udziclenie
zamowienin  publiczneso.  analogicznie  jak
postepuje 2 umieszcrniem tresei  ww
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych 1
na tablicy ogloszen w siedzibic Zumawigjaeesc

- ustanowienie  kontroli  nad  dokumentaciy |- rvayko  wystgpienia  nieprawidlowosci
wytwarzang w trakeie przeprowadzania_postepowai | dokumentacii WYIWArZane] w trakeic

o
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apewniaje
e{Z)albo
crynnodé
doradera
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lanic

¥ zalecenia lub opinic i wnioski

Ryzyka. do keoryeh odnoszy sie wydane 2
Iub apinie i wnioski

© udziclenic _zamowienia publicziezo W celu
wycliminowania  wystepowania niczgodnosei  w
tresei dokumentw 7z uwzglednieniem  rozdziatu
czynnosci sporzadzania | weryfikacji:

- ienic tredcl ika do inu pracy
komisjl przetargowych o informacje o ewentualnych
wykonasweach wykluczonych 7 postepowania;

- ustanowienie kontroli w zakresie obowiazkowyvch
clementéw  projektow  uméw  oraz  uméw o
Zaméwicnic publiczne. m.in. w zakresic zawierania
postnowich  dotyezacych  kar umownych  w
preypadku  mic  wyhonania  lub  nicnaley
wykonania umawy:

- ustanowienie kontroli w zakresie zgodnosei dostaw
i uslig swiadczonych przez Wykonaweow min.
wylonionyeh  na  podstawie  przepisow  ©
zaméwieniach publicenych. poprzez sprawowanie
seislej kontroli nad rwudnw-uu tresei dokumentow
ksiggowych z postanowieniami wlasciwyeh uméw o
zamowienie publiczne (w zokresie ceny, miar jok
finnyeh parametrow  dostarczanyeh towarow i
swindezonych usiug):

- dokonanie aktualizacii postanowien zarzadzenia
Nr 142000 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z
dnia D3.10.2000 r. wsprawie: obicgu i kontroli
dokumentow  (dowoddw  ksicgowyeh) w zakresic
obiegu  dokumentacjii  dotvezace]  zaméwien
publicznych:

- zaprojekiowanic i usianowienic kontroli w zakresic
ewidencionowania  dokumentow  ksigzowyeh
wystawianych jako rozliczenia do umow zawartych
w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego oraz

przeprowadzania_ postepowan o udsiclenic
zaméwicnia publicznego. W zaleznosei od rodzaju
nieprawidlowosei zmaterializowad sie mowy ryzyka
przewidziane w przepisach prawa:

- brak informacji o ewenalnveh wykonawcach
wykluczonyeh 7 postepowania na waiosku komisji
przetargowe] o zatwierdzenie wyboru wykonawe
przedkladanym kicrownikowi Zamawiajacego:

- yavko niewliciwego zabezpieczeniainter
Zamawiajaceso przez pominiecic  odpowiednich

postanowicii W tresci umowy zawarte] w wyniku

udziclenia zaméwicnia publiczncgo ( wobec faktu,
¢ w postepowaniach o wartosei ponizej kwot
okreslonych w precpisach wydanych na podstawie
art. 11 ust 8 Prawo zaméwieri publicznych
precprowadzanyeh prres komarke  oreanizacyjng
jednostki - Zamanw nie zada zabezpicezenia
nalezytego wykonania umowy:

apienia rozbieznosci pomigdzy trescia
i b cowyeh a postanowieniami umesy
wowyniku  udzielonyeh  zaméwich

\IILLRK[\ wnos¢ mechanizmaw konirolnyeh:

- niczgodnosei procedur kontroli zaprojektowanych
w ramach proceséw stosowanych w jednosice:

- nicefektywnos¢ mechanizméw kontrols
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Lp.

Temar zadania
zZapewniajacego lub_
przedmiot czynna
doradezej”

Zadanie

Yulbo
crynnosé
doradera
(1]

3

Ffekty precprowadzenia

sadania audytowego”!

i waioski

Podstawowe zalecen

eh odnoszy sig wydane zaleeen!

Ryzyka, do keor

alveh do wykorzystania
umowy o zamdwicnic
publiczne.  w postepowaniach  przeprowadzonych
przezkomorki  orsanizacyjne  Urzedu  (pizy
wykorzystaniu dostepnych narzedzi np. modulu
Dysponent) Uregulowanic
dokonywania ww. czynnoel W wewnetrznych
dokumentach | zakresach czvanosed pracownikéw:

weryfikowanic kwor pozos
wramach  konkromej

zeodlm' ‘I

- usrmouicmt kanimti w

resic

- oayko wysipienia niczeodaoici W sikesie

oraz

numerdw identy fikacii pi\d:l[kmn\ na u.».ummu.n
\\,\[\ur/.\n,\th W mkeic  prprovadenia
o udzickinia

numerw identyfikacii p.m.mm na dokumentach
wytwarzanych  w I przeprowadzania
b 5 it s Gieetd publicznego

oraz ma dokumentach ksigaowyeh zwiazanyeh 7
realizaci umos.

oraz na dokumentach ksicgowych zwiazanych z
realizacia umdn:
- luki w systemie kontroli.

Weryfikacja
poprawnosci
dokonywania zamowicn
publicznych precz
Wydzial Edukacji.
Kultury. Sporiu i
Turystyki w Urzedzic
Miasta i Gminy w
Gryfinie

Pvickszenic efekivwnosci
skutecznosci kentrali
wewngirer

Jjednostee

- w przypadku ustalania Koniceznosci stosowania
preepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych jak
réwniez preepisow wewngtrznych ustanowionych w
Jednostee, nalezy bra¢ pod uwage ogsl Srodkiw
fnansowyeh  planowanyeh  preez  komarke
organizacyjng do preeznacrenia na finansowanic
poszezegdlnych zadan (laczna wartosé zamowied
tego samego rodzaju). Ponadto zwazywszy na fiki
7 1o Urzad Miasta | Gminy w Gryfinie lub Gmina
Grfino sq w dwietle ustawy Prawo zaméwied
publicznych  Zamawiajacym ~ przy  planowaniu
wydatkowania §rodkéw finansowych powierzonych
da dyspozycii danej komorki organizacyjnej
awrocié szczeglng uwage na fakt. ze niekiore
rodzaje wydatkow moga byé rowniez dokonywane
przez inne komarki organizacy jne jednostki:

nalesy

- w zakresle zamowien mieszezacych sie w
prredziale od 7000 eura do 14000 euro nalezy
stosowad  preeplsy  wewnelrzne  ustanowione w
regulijace  zmsady  wykonvwania
wUrzedzie Missta | Gminy w Gevfinie
prawo zamowien publicznveh oz regulaminu pracy
komisi preetargowyeh poprzez dokumentowanie
faktu prreprowadzenia analizy rynku | kazdorazowe

ustawy

T rarko nicpoprawmczo weboru w  zakresic
procedury whisciwej do wydatkowanin srodkow
finansowych:

- brak udokumentowania prreprowadsenta analizy
rynku v
efekiywnos

w dokony waniu
mr\lkuu finansowych;

orar  tridnosel

o

wydatkowani

75
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Lp. emat zadania Zadanie Efekty przeprowadzenia Podstawowe zaleeenia lub opinie i wnioski Ryzyka, do ktérych odnoszy sig wydane zalecen
sapewniajacezo lub | zapewniajac | sagania audytowess” lub opinie i wiioski
preedmiot czynnosci € (L) albo -
doraderej’ czynnosé
doradeza
D)
sporzadzanie notatk sluzbowe]
- w odniesieniu do zamowien udsielanyeh do kwoty |- nieefeknwnodé  ustanowionyeh  mechanizmdw
stanowiieej rownowartosé 14 000 euro (zgodnie 7 | kontrolnych:
postanowieniami odpowiednich resulacji | - brak informacii na temar okresu gwarancji
wewngtrznyeh):  opisywanie termindw  gwarangji |- ryzvke wydatkowania Srodkéw finansowych na
udriclonych preer Wykonawedw na dostarcsone | dostawy lub ustugi. ktére moglyby by ohigte
wwary lub dwiadezone uslugi w  dokumentach | gwarangja:
#lecenia;
- prowadzenie kompletnej dokumentacji z o trudnodei  wo stwierdzeniu  wlasciwego i
przeprowadzonyeh odbioraw dostaw i uslug poprzez | poprawnezo wykonania zamowienia.
sporzadzanie protokoléw z ich odbioru.
sveh kompleme informacje (m.in. na remat
Iokalizacji montazu lub wykonania ushigi). Protokol
winien byé zalaczany do dokumentacii zwigzane] z
zamaw ieniem wykonania zlecenia.
3 ie i preechowswanic dok ~ istoine Tuki w systemic kontroll fmansowe) w
wskasujgeyeh  nametodyke  stosowany  przy |systemie  nadzors  nad plnowaniem i
kredlani kowsj wirtos ienia oraz | przye procesu wydatkowania. Srodkéw
sposib wyliczenia ww. kwoty. Szacowanie stanowi | publicznych.  z  zastosowaniem  ustawy  Prawo
uzasadnienic  dla  okreslenia  trvbu  dalszego | zamowi publicznych badé przepisow
postgpowania wydatkowania srodkow publiczny
tzgodnic 2 ustawy Prawo zamiwicn publicznych W okreileniu poprawnosei formy
lub 7 jej pominigeiem), Metodyka stosowana prey crynnosei wydatkowania  srodkow
okreslaniu szacunkowej wartosci zaméwienia jok i | publicznych 4. koniecznosei stosowania. procedur
forma  jei  dokumentacii  winna  byé  ujeta [ ustalonyeh w ustawie Prawo zaméwien publicznych
Werytikacja wigkszenie efektywnosei wwewnglznyeh  regulaciach  dotyezacyeh  sfery |i regulacjach  wewneternyeh.  jak  rownicZ
poprawnosei udzielania skuteeznosei kontroli udeiclania zaméwien publicznyeh w oparciv o | poprawnosci  stosowanych  trybow  udzielnia
3. [zaméwien publicznych wewnelrzne pracpisy ustawy Prawo zaméwien publicanyeh lub 2 | zaméwien  publiczanyeh. 4 co m idzie

w Szkole Podstawow
Nr 2 w Gryfinie

denty fikacja znacsnego ryzyka

el pominigeiem:

- okreslanie m,in.: sewowane wartodei zamowienia
publicawego (2 pokizani struktury
zaméwicnia  podstuwowe ueupehniajyee)  orazs
proponowanego  trvbu udziglenin  zamowienia
publicznego  ma etapie  prevgolowywania
postgpowania o udziclenic Zamdiwieni

wzmacnienic nadzoru nad pracami stale] Komisji

ewentualnyeh sk naruszenia  stosowania
preepisiw 7 driedsiny finansow publicznych orz
prawa eywiln

< ryavke  niepoprawnego  okneslenia  wartodei
samowien
- rvavke niepoprawnego wyhory w zakresic

procedury whiseiwej o wydatkowania srodkow
finansowych:

- luki w systemie Kontroli:

- nivko

nieprawidlowosci W _pracach




Lp.

Temat zadania

Fadanie
sapew niajie
¢ (#) albo
crynnodé
doradeza
()

Efekty preeprowadzenia
zadania audytowego”

Podstawowe 2

ecen

lub opinic i whioski

fProcl

arzowe) w jednostee:

- wprowadzenic dokumentaci wslgpnej. pomocnej

preetirgone)

dacej wielhosci Srodkow na

- rveyho niewystarc,

prey planowaniu udzicknia 72 blicaegs
wpostaci dokumentu: np. wiioshu 0 wszezé
postgpowania o wziclenie zamowienia publicznego
podpisywanego  preez whiaskujiy
awers fikowanego preez np. glownego ksiggowep
ukeeptowanego  prrez kierownika lub
osobg upowazniond;

- ustanowienie systemu kontroli w ramach okreslania
szacunkowe] wartosel zamowicnia oraz przestrzegal
whaioskowania o wybér trybu udziclenia zamowienia
(wniosek o mhnr mbu: Nalezy  rozwazyé
mozliwosé wprowadzenia wzory wniosku o wybor
by udzielenia zamowienia jako zakicrnika do
wewngtrznyeh  regulacii  wprowadzonych  w
jednostee. a regulujacyeh sfiere udziclania zamowics
publicych w ww. jednostce. Wniosek o wybor
trybu  postgpowania o udziclenic  zamawienia
publiczncgo winien  by¢  akeeptowany
preez kicrownika jednostki:

poddanic  analizie  prawnej
poprawnosci | waznosei  umdw, sawartych 2
dostaweami energii elektryczne] oraz cieph. w
konsultagji 2 radeq prawnym.

- niczwloczne

- dokonunie preeyladu procedur kontroli finansowei,
ustanawionych w jednostee. a dotyezaece] udsielania

i publicznego:
- w przypadiu mednhnmu srodkdw finansowyeh
koniecrnych  do sfinansowania

publicznege  moze  smateri si¢ nzyko
konfeernosei  uniewamienia  postepowania  —
wydiuzenia  procedury  udzielenia  zamowienia
publicsnego
- ko
naruszeniem dyseypliny

Faméwienia

irowaé

saistnienia prrestanek  swiazanych 2

Tnansdw publicznych:

- vk niepoprawnoso wyboru W zakresie
procedury wiasciwej do wydatkowania srodkéw
finansowych:

- ryzyko uchybienia zasadzie nalezytej starannosci:
- iudnosci w  ustaleniu osoby  fakiyeznie
odpowicdzialne]  zaoszacowanic  wartodci
zaméwicnia publicenego:

- luki w systemie kontroli:

- nieefeklywnos¢ oz nieadekwainose

i Kont

amiwici publicanych pod kaiem wprowadzenia
punktow kontrolnyeh, zabespieczajacych kierownika
jednostki oraz  pracownikow  praed wystapienient
rvavka naruszenia dyseypliny finansow publicznyeh.
sobligowany  do

Kicrownik  jednostki
dokonywania okresowyeh
ustanowionych procedur i dostosowywania ich do
smicnigjacych  si¢  wymogiw  prawnych  oris

powszechnie previetei prakiyhi




sapewninjieezo lub
preedmiof czynnodci
daradere”

Efekiy przepr z:
i lytowego”'

L ¢ zalecenia lub opinic | wnioski

Ryzyka, do ktoryeh odnoszy sig wydane zaleceni
lub vpinie i wnioski

- zalaczanie  do  dokumentacji  przctargowe
dokumentiw  ogloszei 0 zamdwicniu,
umieszczanyeh w migjscach wymaganych ustaw,
Prawo zamdéwiei publicznyeh:

- wrmocnienie  systemu Konwoli w o zakresie
sporzadzania oploszen  wymaganyeh  pezepisami
prawa. a wyrwarzanych w toku przeprowadzania
postepowania o udzielenic zaméwicnia publicznesn:
- wskazanie 0séb odpowiedzialnyeh za sporzadzenie
oeloszed | sprawujacveh nadzér wiw. osohami:

- przestezesanie rozdzialy obowiazkdw w zakresic
wykonywania poszezegdlnyeh czyinosci w trakeic
realizacii postepowania o udziclenic  zaméwienia
publicznego:

- zapewnicnic preeszkolenia wszystkich osob, w
jednostee.  biorgeveh  udsial  w  proeesic
precr lzania zamowien weh w zakresie
stosowania ustaw  niezbednyeh do  prawidlowe]
realizaci  zadan  z  uwzglednicniem  rotacii
pracownikiw na stanowiskach prag
- zupewnienie systenmu egzekwowania wiedzy z ww,
kresi

- ustanowienie  koniroli  nad  dokumentacja
wytwarzang w trakeie preeprowadzania postgpowa
o udzielenie zamdwienia  publicznego w celu
wyeliminowania  wystgpowania  niczgodnosci
wtresci dokumeniow, Sporzadzanic | werytikagja
winny  byé dokonywane  przez  rogne  osoby
Czynnesei w procesie winny byé dokonywane
zaodnie z powierzonymi obowigzkami:

- zapewnienic  kontroli  w  zakresie  zgodnosci
informacii zawaryeh w SIWZ  (podezas jego
worzenia) 2 trescia i elementami wymaganymi w
ustawie Prawo zamowien publicznych. Konkretne
czynnoici kontrolne wykonywane na dokumencie
araz zwigzane 7 nimi odpowiedzialosei nalezy
przypisaé_ konkretnym __osobom __ wykonujacym

= nicefektywne mechanizmy kontrolne:

- ki w systemic kontroli:

- ryzyko  wystapienia  nieprawidlowosci  w
dokumentacj wytwarzanej w irakcie
przeprovwadzania  postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego. W zaleznosci od rodeaju
nieprawidlowosei zmaterializowa si¢ moga ryzyka
przewidziane w przepisach prawa;

- nickompletnosé dokumentow wytwarzanyeh w
POSIEPOW aniu przetargowy N

10/13



Ryzyka. do kiory ch odnoszy
Iub opini

Temat zadani Zadanic Efekty przeprowadzen; Podstawowe zalecenia lub opinie i w i wydane zalecenia
Fapew niaj
e (Z)albo

crynnosé

zad Iytowego

Comnosl w ramach | przygotowynan
iprzeprowadzania  postepowania o udzlelenic
saméwienia  publicrnego  (np.  w  sakresach
obowigrkow, reg
publicznych itp.):

laminie  udriclania  zamawien

- ustanowienie systemu kontroli nad dokumentami |- rvzyko  wystapienin  nicprawidlowosei  w
wytwarzanymi  w  loku prpgolovwywania | dokumentacii na clapic  pravgotowywania
postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego | postepowan o udvielenie samdwienin publicanego.
(7 okresleniem kryteriow dokonywania ww. kentroli) | W saleznotei  od  rodzaj E i

vidlowosci
oraz snakowanie jej dokonania poprzes parafowanie | zmaterializowné sic mogy rvzyka preewidziane w
przez  osoby  odpowiedzialne  Konieczna | przepisach prawa:

jestwenyfikacia  dokumentacji przetargowej np. |- brak kontwoli formalno — prawnej r
SIWZ. projektu umowy przez radeg prawnego. kiory | dokumentow:

sprawowalby kontrole Tormalno — prawng nad trescia

dokumentéw. Ponadto zaleca sic  parafowanie
precz czlonkéw komisji pretargowej dokumentow
wypracowanych  wspolnic  prrez  komisje
prectargowd, Zaprojektowane kontrole nalezy ujaé w
wewnetrznyeh  regulacjach  dotyezaeych  sfery

ul trescia

udziclania zaméwien publicznych w jednostce:
- dokenanie zmian w systemic udzielania zaméwich | - niccfzktywny system kontroli;
publicenych  w  jednostee, 2 uwzglednieniem |- utrudnienic  pelnienia  funkeji - kierownika

rozdzialu crynnosci wykonywanych | zamawi
przez kierownika  jednostki —  dyrektora  oraz | (przewadni
przewod 20 komisji p ; icob

ccp0 preez casipeg dyrektara
s komisji practargows) podezas
dyrektora (kicrownika

zamawiajucego):

- sporzadzanic wiioskow przez komisje preetargowy [+ brak  mozliwosei  wenfikagi  poprawnosci
w formie pisemnej. W celu ujednolicenia formy ww. [czynnodei  dokenywanyeh  preez  komisje
wnioskow ich wzory mozna ujaé w wewnetrznyeh | preetargowa:

regulaciach dotyezacyeh sfery udzielania zamow
publicznych w jednostee:

celu  zapewnienia  udokumentowania i |- luki w systemic kontroliz
kladania ofert prees
Wykenawedw, w toku postepowania o udzielenie
zamowienia  publican koperty.  w kiryeh
skladane sa wiw. oferty nalezy osnaczaé w momencie
ich skiadania daty i podzing. Ponadio ww. koperty
winny _by¢ dokezane_do _dokumentacii _danego

11715



Temat zadania

Zadanie
rpewniajac
e (7)alho
crynnoté
doradera
m

Efckty preey

sadania audytowego”

zalecenia lub opinie i w

Ryzyka, do ktorych ndnosza si¢ wydane zalecenia
lub opinie i wnioski

postepowania. KonieGrnose  dokonania  ww
czynoscl winna zostaé ujeta w o wewneteznych
regulacjach dotyezacyeh sfery udzielania zaméwie

publicznych w jednostee:

- ustanowienie i dokonywanie kentroli formalna —
prawnej sprawowanej prres radeow prawnych nad
dokumentacia wytwarzang w procesie udziclania
zaméwiers publicznyeh w jednastee. Dokonanie ww
kontroli winno by¢ udokumentowane na dokumencie
poprzez Zlozenic parafy | podpisu radcey priwnego
Umowy zwierane z wykonawcami winny by
parafowane przez radee prawnego:

- ustanowienic i sprawowanic wstepnej kontroli
sgodnosci operacii gospodarczych i finansowych z
plancm finansowym. dokanywanej prrez Glawnego
ksicgowega jednostki. na umowach zawicranych
# Wykonaweami w wyniku udziclenia zaméwicnia:

- ustanowienie seiskej kontroli w zakresie zgodnosci
dostaw i uslug swindezonyeh prrez Wykonaweow
m.in. wylonionyeh na podstawie przepisin o
zamowieniach  publicanyeh.  Sprawowanie  scislej
kontroli  nad  zgodnoscig  tresei  dokumentiw
ksiggowyeh 2 postanowicniami wiisciwyeh umow
badz zlecen (w zakresie ceny, miar jak iinnych
parametrow dostarczanyeh towardw i swindezonyeh
uslug).

- vk wystpienia  nieprawidlowoscl  w
dokumentac] clupic  preygotowywania
postepowait o udziclenie zamowienia publiczncg
W alemmoici od  rodzaju  nieprawidlowosei
zmaterializowaé sie mogq ryzy
preepisach prwa;

- brak Kontroli formalno — prawnci nad treseia
dokumentiw:

- luki w systemie kontrali:

- rvzyka wystapienia rozbicznasci pomigdzy tresciq
dokumentaw ksiczawyeh a postanowicniami umaw
savartyeh w wyniku  udziclonych  zamowien
publicrych:

- nicefektywnosé mechanizmaw kantrali

Sekolenie dla
dyrektarow szkol 7
zaknesu wynikew i
wnioskaw wynikajacsch
2 zadania audytowepo
Nr 3/2009 pn.:
Weryfikacja
poprawnose udzilania
amowieh publicznych
w Szkole Podstawow
Nr 2w Cirylinie

by

wigkszenie efektywnosci
skutecznosei kontroli
wewnetrzne]

denty fikacja znacznego rvzyka

udziclania
kaggem

przegladn  procedur
Zamowieh  w jednostkach  pod
prredstawionych  ma  szkoleniu  ustalen st
faktyeznego. potencialnyeh rvzak, o tkze zalece
audytora wewnetrznego, kioneh wdrozenic ma na
celu wyeliminowanie wskazanyeh nigzgodnosei oraz
saberpiecrenie  pried depovaniem,
jak rowniez usprawnienie badinego procests;

- dokonanie

- sapewnienie przeszkolenia wseysikich osob. w
jednostce,  biorgeych  udzil  w  procesic
prreprowadzania zamowien publicsnych w zakresic
stosowania_u iesbednyehdo_prawidlowe]

W

T rvzyho wystapienia istotnyeh ik w systemmie
kontroli w systemic nadzoru nad planowaniem
preygotowaniem  procesu wydatkowania  srodkéw
publicznych. z zastosowaniem  ustawy Prawo
zamowicn  publicanych  badz  przepisow
wewngtrznych:

stemie kontroli,




Lp. | Temarzadania Zadanic | Efekty proeprowadzenia Pudstawowe zaleeenia lub opinie i wnioski | Ryzyka, do korych odnoszy si¢ wydane zalecenia
pewniajacego lub [ rapewniajac | udania audy towezn™ lub opinic | wnioski
przedmiot czynnoici ?
doradcre]”’
Zadan,  Malery  zapewnic  system
cezckwowania wicdzy z ww zakresu
Nalezy zwrocié uwage. by zapewni¢ odpawiedni
poziom wiedzy dla pracownikéw w  przypadku
rotaci na stanowiskach
~opinie | wnioski preedkldane prres Audstor
wewnetrzncza dotyeyly prawidlowosci procedur i
el i procesiw  konirolnyeh  opisywanyeh  w
il preedkladanyeh i analizowanych dokumentach, jak
w zakresic procedur
opracowswanych [ewickszenie efektywnodei owmel. poauoisl Spopaach dckek
P |k e o Pm o e procesiw oraz ich graficznyeh zapistw w formic
b : diagramow:
i Ciminy w Gryfinic wewngirznei e
w ramach projekiu 2y o
150 80019005 - pracdiladanic  informacji o propozyciac
skorygowania i zopiymalizowania  opisanych
procedur podezas zebran Zespolu ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscia,
 ustanowienie formalnego system Kontroli w | - brak formalnege systerm kontroli:
zakresie wydatkowania srodkdw  publicenych w
jednostce  w  celu  zapewnienia  zsodoosel i
poprawnodci ich wydatkowania 7 ustawa Prawo
Zaméwicn publicznych. Wi, regulacic winny mieé
forme pisemna i wprowadzone do stosowania dla
pracownikéw zarzadzeniem kicrownika jednostki.
Pracownicy  winni  by¢  poinformewani o
. opracowaniu § wdrozeniu ww, procedur:
zawicranyeh uméw
s wickszenic efekiywnodci - okreslanic zasad dokonywania szacowania wartos
et L skutecznosei kontroli zaméwicnia oraz dokumentawanic tego procesu:
ety g el g WewngtrZng;
! 1

w Szkole Podstawawe]
Nr 1 2 Oddzialami
Integracyjnymi

w Grafin

acja znacrnego rvzyka

- prressholenic pracownikéw bioracych udzial w
osowaniu ustanowionych procedur w zakresic ich
stosowania, 7 uwzglednicaiem rotacfi pracownikéw
a stanowiskach pracy. Pracownics zobligowani
dostosowania rgulacii wewnetrzmyeh i ustawy
Prawo zaméwich publicznveh winni  posiadad
niczbedng wicdze § smajomodé ww. ustawy | akidw
wykonawczych z nig zwiazanych (np. rozporzadzen.
ustawy  oodpowiedzialnoci  za  maruszenic
dyseypliny finansow publicznych):
- zapewnicnic systemu cgzekwowania wicdzy 7 ww

- luki w

vstemic kontro




1

Lp. Efekty przeprowadzenia
¥ | zadania audytowego™ lub upinic | wnioski
e(Z}albo
czynnosé
doradezn
(D

Podstawowe zaleeenia lub opi

Ryzyka, do ktoryeh odnoszy si¢ wydane zaleeenia

- ujccic obowiazkow pracownikéw w zakresic
dokonywania zaméwien w zakresach obowiazkéw
Podzial odpowiedzialnosci niektérveh stanowisk np.
crlonkow komisji przctargowei, w prevpadku jef
powolywania. moze zostaé opisany w reaulacjach
wewngtrzaych:

niczwloczne  poddanic  analizie  prawncj
poprawnosci | waznoici umow. zawartvch z
dostawcami energil elektrveznej oraz cleple, w
konsultacji z radea prawnym:

- ustanowienie écistej kontroli w zakresic zgadnosci
dostaw i ushug swindczonych prres Wykonaweow
m.in. wylonionych ma  podstawie  precpisow
o zaméwicniach publicznych. poprzee sprawowanic
scisle] kontroli nad zgodnascis

ki

sicgows sciwych uméw
bad? zleceni (w zakresie ceny. miar jak i innych
d ch owarow i swiadezonych

uslug).

- brak formalnego systemu kontrali

- luki w systemie kontroliz

a rozbicznodei pamigdzy tescia
I postanowieniami umew
ku  udziclonyeh  zamowie

- ryzvko wystapiens
dokumentow ksiggow
rych W wy
publicznych:
kiywnosé mechanizméw kontroli

B

Przeprowadzone cz

nosci sprawdzajace w roku sprawozdawezym

vanosci sprawdzajgeych

Liezha audytordw wewngirznyeh przeprowadzajgeych

Lp. Temat zadania zapew niajgeego, kidrego dotyczy Cazas przeprowadze
prawdzjice (e datach) czyanosci sprawdzajace
(w etatach)
T 1 3 1

Weryfikacja kosztow funkcjonowania

: i wykorzystania $wietlic wiejskich na terenie 4 dni
Gminy Gryfino w roku 2007
Weryfikacja kosztow funkejonowania i

2 wykorzystanie filii Biblioteki Publicznej w 4 dni 1
Gryfinie na terenic Gminy Gryfino  w roku 2007

B Gospodarowanic srodkami transportu w Urzedzie &dni |

Miasta i Gminy w Gryfinie

w



6. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe
Lp. | Temat zadania zapewniajacego lub proedmiot Zadanic rapewniajyce (Z) v cadania lub ezynnodei doraderej
czynnosci doradere alby czynnoié doradeza (D)
1 3 3

7. Istotne informacje dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawezym'™

Zmianie ulegly wewngtrzne regulacje prawne normujace prace audylu wewngtrznego w Urzgdzie Miasta | Gminy w Gryfinie.

2009 r. zmieniono zarzadzenie Nr 0132 — 3%/08 Burmistrza Miasta

v Gryfino z dnia 17 grudni
21 Procedur Audytu Wewngtrznego.

09 Burmistrza Miasta i G

i Gminy Gryfino z dnia 24 czerwcea 2008 r. w sprawie Ksi

AUDYTO!

fonatora komorki

2010-01-29

fdata) andytora Wewnent

« wewngtrznego)

veh regulacy dolyczacyeh audylu wewngtrznego

1
W tym propozycie zmin do obosw



